BEYLIKOVA ILCE NUFUS MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG SURE)

1

Kimlik Kart:1 Miiracaat

1-Kimlik
2- Odendi Dekontu
3- 1 Adet Biyometrik Fotograf

15 dk.

Siirlicti Belgesi Miiracaati

1-Kimlik

2-Biyometrik Fotograf

3- Siiriicti Saglik Raporu

4- 1 Adet Biyometrik Fotograf
5-Odendi Dekontu

20 dk.

Pasaport Miiracaat

1-Kimlik

2-1 Adet Biyometrik Fotograf

3-Odendi Dekontu

4-Varsa Mevcut Pasaport

5- 18 Yasindan kiigiikler i¢in muvafakatname

6- 25 Yas Altinda Ogrenciler I¢in Ogrenci Belgesi

15 dk.

Niifus Kayit Ornegi

1- Kimlik

5 dk.

B e

Adres Beyani Ile Tlgili islemler

1- Kisinin kimligini ispat edecegi belge ile birlikte beyan
edilen adresi teyit edici elektrik, su, telefon vb. Abonelik
sozlesmesi veya faturasi, noterden tasdikli kira sozlesmesi
2- Adres bildirim yiikiimliiliigii cercevesinde beyanda
bulunulacak kiginin durumuna gére vekillik belgesi

10 dk.




5 dk.

6 Yerlesim Yeri ve Diger Adres 1- Kimligini ispat edecek bir belge
Belgesinin Verilmesi 2-Yetki verildigine dair vekillik belgesi
¥/ Kizlik Soyadim Kullanma Talebi 1-Kimlik 5 dk.
2-Dilekge
8 Miilki Idare Amirince Verilen Para | 1-Kimlik 5 dk.
Cezalar 2- Savunma
Niifus Midiriince Verilen Para 1-Kimlik 5 dk.
9 Cezalari 2- Savunma
10 Bilgi Edinme Bagvurularinin 1-Bilgi edinme bagvuru formu veya dilekge 15 giin igerisinde
Cevaplandirilmasi
Pasaport ve Isim Denklik Belgesi 1-Kimlik 15 dk.
11 Almak i¢in Yapilan Sahsi 2-Dilekge
Bagvurularin Karsilanmasi
12 Osmanlica ve Tiirkge yazili niifus 1-11, ilge niifus miidiirliikleri ile mahkemelerden alinan 5 dk.
kiitiiklerinden kayit verilmesi yazi ile aile baginin belgelenmesi halinde
1-Sakl1 Niifus [lmuhaberi (Vat-24)
2-Sorusturma Formu (Vat-25)
13 Sakli Niifus Islemleri 3-Ilgilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanag 1 giin

4-Yas Tespit Formu
5-Anne,baba kardes ve tanik ifadeleri
6-Iki Adet Fotograf




14

Olen Kardesin Niifus Kaydinin
Kullanildig: iddiast

1-Saglik Kuruluglarinin kayitlarina dayamlarak verilen
dogum veya oliime iliskin belge
2-Defin izni ve bunlarla ilgili kayit 6rnekleri

13

18 yasindan biiyiik bulunmus &ziirlii
kisilerin tescil islemi

1-Mahkemece kayyim tayin edildiginde iliskin karar
2- Saglik Kurulu Raporu

3- Dogum Tutanag:

4-Tahkikat Formu

2 giin

16

Niifus Yazimi/ Yazim Dis1 Kalanlar

1-Niifus veya uluslararas: aile ciizdanlar:

2-Niifus miidiirliiklerinden alinmis onayli niifus kayit
ornekleri

3-Askerlik terhis belgesi

4-Yas, ad ve soybag gibi kisi hallerine iliskin kesinlesmis
mahkeme karari

5-Genel Miidiirliikge verilmis onayli vatandashik kararlar:
6-Tiirkiye Cumhuriyeti pasaportlar

7-Vatandaglik durumu agiklanmis veya niifusa kayitl
olduklart yer gosterilmis olmak kaydiyla okul diplomasi,
tasdikname veya diger belgeler

8-Caligilan kurumlarca verilmis onayh kimlik belgeleri.

17

Dogum Islemleri (Niifusa ik Kayzt)

1-Dogum Raporu (var ise)
2-Niifus Ciizdam

15 dk.




1-1ki 6rnek olarak diizenlenen evlenme beyannamesi
2-Fotografl niifus clizdani rnegi.
3-Resmi veya 6zel saglik kurum ve kuruluslarindan

18 Evlenme alinacak saglik raporu7resmi saglik kurulu raporu 10 dk.
4-Riza Belgesi
5-1 Adet Fotograf
6-Niifus Kayit Ornegi veya Evlenme Ehliyet Belgesi
1-Anne ve baba veya bunlardan herhangi birisi Tiirk
vatandagi ise niifus kiitiiklerine kayith olduklarim gésterir
Tiirkiye i¢inde veya disinda Tiirk belgeler
babadan olan ya da Tiirk anadan 2-Anne ve babadan birisi yabanci ise yabanci olan anne ya
19 dogan ¢ocuklarin vatandashk da babanin yabanci kimligini gosterir belgenin tasdikli
durumunun tespiti ve tesciline iliskin | Tiirkce terciimesi
islemler 3-1lgilinin bunlara bagl olarak o devletin vatandasligini
kazanip kazanmadiginin tespitine dair belge
4-Dogum Tutanagi
5-Anne yabanci ise medeni durumunw gésterir belge
10 dk.
Evlenerek giden ve baba hanesinde |1-Dilekce
20 yersel yazim nedeniyle kayd: 2-Evlenme belgesi gibi anne-babayla soybag oldugunu
olmayan kadinlarin anne ve babast | gdsteren belge veya mahkemeden alinacak tespit karari
veya kardesleriyle aile baglarinin
kurulmasi
Niifus kiitiiklerinde yanlis oldugu 1-Dilekge 30 dk.
21 iddia edilen bilgilerin aragtirilmas1  |2-Varsa iddiay1 kamitlayan resmi bir belge
islemi
22 Olii oldugu halde niifus kiitiiklerinde 1-Dilekge 15-20 Giin
sag goriineneler hakkinda aragtirma | 2-Varsa 6liime iliskin resmi bir belge
yapilmasi islemi
23 Das iilkelerde yapilan ancak 1-Dilek¢e 20 dk.

yurtdisinda bildirilmeyen
evlenmelerin tescili

2-Terciime edilmis ve onaylanmus evlenme belgesi




24

Niifus olaylar ile ilgili taleplerin ve
sorunlarin incelenerek
sonuglandirilmasi

1-Dilekge

2-Terciime edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi

20dk.

23

Usuliine gore tesis edilmemis kayitlar
ile aile kiitiigiine yalmghkla diisiilen
agiklamalarin

1-Dilekge

1 giin

26

Gogmen olarak veya yetkili makam
karar ile tiirk vatandagligini
kazananlarin aile tamamlanmasi ve
silinmesi

1-Dilekge

10 dk.

27

Miikerrer kayitlarin birbirine gore
tamamlanmasi ve silinmesi.

1-Dilekge

20 dk.

28

D1s temsilciliklerce diizenlenen form
ve tutanaklardaki maddi hatalarin
dayanak belgesine gore diizeltilmesi

1-Dilekge

10dk.

29

Eski kiitiiklerdeki niifus kayitlarinin
aile kiitiikklerine alinmas islemi

1-Dilekge

30 dk.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[Ik Miiracaat Yeri : Beylikova ilge Niifus Miidiirligii
: Filiz TURKYILMAZ

: Niifus Miidiir V.

: Beylikova Hiikiimet Konagi

[sim
Unvan
Adres
Tel
Fax
Imza

Ikinci Miiracaat Yeri : Beylikova Kaymakamlig1

Isim : Batuhan BAYRAK

Unvan : Kaymakam

Adres : Beylikova Hiikiimet Konag1
Tel \Q : 0222 531 33 23

F

0222 531 22 04
Imz ;




